Guatemala, 30 de septiembre de 2016
informe 0S-2018

Lic. Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Patrimonio Cultural Y Naturai

Su Despacho

Estimado Licenciado:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales NUmero 55-2016 y Acuerdo Ministerial No. 24-2016
correspondiente a2l mes de sepfiembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentandc Ia factura ndmero 00104 Serie B.

Actividades Realizadzs:

1.- ingreso diario de publicaciones por orden alfabético, clasificacién y archive:
revistas, boletines, periddicos, periddicos departamentzles, revistas
extranjeras,

2- Solicitud de revistas, prestamos a usuarios

3- Elaboracién de comrespondencia

4- Elaboracidon mensual de Boletin

5- Ejemplares trabajados en Boletin

&- Temas seleccionados en Boletin

7- Indizacion varios temas

8- Elaboracion fichas hemerograficas

9- ingresc de tomoes a inventario y colocacion de stickers

16- Se trasladaron al taller ejemplares sueltos para empastar por orden
Alfabético, numérico y cronoldgico
11- Se recibieron tomoes empastados del taller y se clasificaron v archivaron
Observaciones: Inciscs: 1, 2, 3, 4, 5, 8, cuaniitativamente varian cada mes
Resuitados Obtenidos:

1.- 79

2- 73

3.- 10

4- 1

5- 45

6- 185

7- 110

8 80

9- 59
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218




